Disciples Miinchen-Haar e.V. Baseball- und Softballclub

JOBS@Disciples

Gesucht wird: Vereinsbuchhalter(in)
In unserer Vereinssoftware ,,VereinOnline” fiihren wir seit dem Jahr 2022die Buchhaltung.

Zur Untersttzung und Vertretung suchen wir eine(n) Vereinsbuchalter/-in

Was sind Deine Aufgaben?

e Erstellen und Pflege Mitglieder sowie Mitgliedsbeitrdage

e Monatlicher Abruf von Beitragen

e Erstellen und Pflege Kreditoren und Debitoren Stammdaten

e Erstellen von Rechnungen sowie Mahnwesen

e Pflege und Buchung Kassenbuch

e Abruf von Kontoauszligen sowie Verbuchung

e Bezahlung offener Posten sowie Filhrung des Belegordners inkl. elektronische Ablage
e Buchfiihrung im Vereinskontenrahmen unter Berlicksichtigung Vereinssteuerrecht

e Erstellung Jahresbudget sowie Ist/Budgetvergleich

e Lliquiditatsvorschau und -planung

e Umsatzsteuerberechnung (aus System) sowie Anmeldung und termingerechte Zahlung

Kontaktinformation:

Wenn Ihr den Verein unterstiitzen wollt und/oder weitere Fragen habt meldet Euch gerne unter
info@disciples.de oder bei Stephan Broske unter 0172/8437557
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